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Regulamin nauczania zdalnego — Nauczyciele / Prowadzgcy zajecia

1. Postanowienia ogdlne

1. Nauczyciele w okresie zdalnego nauczania pracujag w programie Office 365 . lekcje online
prowadzone sg w aplikacji Teams.

2. Nauczyciel musi pamietac¢ o bezpiecznym korzystaniu z komputeréw i innych urzadzer zaréwno
wtedy, gdy zapewnit mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta z wiasnych.

3. Nauczyciel moze przetwarzaé dane osobowe uczniéw i ich rodzicdw tylko w celach zwigzanych z
wykonywaniem swoich obowigzkow stuzbowych.

2. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania
1. Korzystanie z ustugi jest bezpfatne.

2. Warunkiem korzystania z ustugi jest:

a. posiadanie statusu nauczyciela Szkoty,

b. posiadanie adresu poczty elektronicznej,

c. zatozone / posiadane indywidualne konto dla kazdego z nauczycieli [komunikacja ze szkotg, uczniami,
rodzicami / prawnymi opiekunami uczniéw oraz wymiana stuzbowych danych powinna by¢
prowadzona wyfgcznie poprzez konta stuzbowe nauczycielil,

e. akceptacja niniejszego regulaminu.

3. Zaprzestanie $wiadczenia ustug nastepuje: z chwilg rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem.

3. Zasady prowadzenia bezpiecznej lekcji online

1. W lekcji moga brac jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem i
nazwiskiem. Nie moga w niej uczestniczy¢ osoby postronne.

2. Wiascicielem i prowadzgcym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania uczestnikéw i
prezentowania swojego ekranu.

3. W systemie nauczyciel moze publikowaé jedynie ogdlne materiaty edukacyjne, bez ujawniania
danych osobowych uczniéw lub rodzicéw / prawnych opiekunéw uczniéw (np. ,,zamieszczam zestaw
¢wiczen logopedycznych dla Ani i Franka”). Linki do lekcji nie powinny byé publikowane na stronie

Szkoty.

4, Hasta do konta nie mogg by¢ przekazywane osobom trzecim. Powinny by¢ trudne do ztamania, ale
fatwe do zapamietania.

5. Kamera powinna pokazywac tylko to, co faktycznie moze by¢ pokazane w trakcie lekcji. Dotyczy to
takie dzielenia ekranu.

4, Srodki bezpieczeristwa dla miejsc i narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania



1. Przechowujgc dane na sprzecie, do ktérego mogg miec dostep inne osoby, nalezy uzywaé mocnych
haset dostepowych, a przed odejéciem od stanowiska pracy urzadzenie powinno zostac zablokowane.
Zalecane jest skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie
bezczynnosci oraz zatozenie odrebnych kont uzytkownikéw w przypadku korzystania z komputera
przez wiele oséb.

2. Gdy dane sg przechowywane na urzadzeniach przenosnych (np. pamieé¢ USB), muszg byc
bezwzglednie szyfrowane i chronione hastem, by zapewni¢ odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz
przypadkowag utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

3. Prowadzenie zaje¢ zdalnych moze wymagac korzystania przez nauczyciela z poczty elektronicznej do
kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzi¢ takq korespondencje ze stuzbowe;j
skrzynki pocztowej, ktorg zapewnia Szkota. W wyjatkowych, uzasadnionych przypadkach i za zgoda
Dyrektora Szkoty dopuszcza sie mozliwo$é wykorzystania do celdow stuzbowych prywatnej skrzynki
pocztowej nauczyciela, jednak przy zachowaniu rozwagi i bezpieczeristwa.

4. Szczegdlng uwage nalezy zwrdcié na zabezpieczenie danych osobowych udostepnianych w
przesytanych wiadomosciach. Zawsze nalezy upewnic sie, jaki adresat zostat wybrany i czy wysytanie
danych osobowych jest niezbedne. Trzeba tez sprawdzi¢, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma,
np. przestawionych Ilub pominietych znakéw tak, aby nie wysta¢ wiadomosci do osdb
nieupowaznionych. Podczas wysytania korespondencji zbiorczej naleiy sie korzysta¢ z opcji ,UDW”,
dzieki ktorej odbiorcy wiadomosci nie beda widzie¢ wzajemnie swoich adreséw e-mail.

5. W przypadku korzystania z domowej sieci WiFi, nalezy upewnic sie, ze zostata ona skonfigurowana
w sposéb minimalizujacy ryzyko wlamania, w szczegdlnosci:

a. korzystanie z Internetu powinno wymagac uwierzytelnienia, np. poprzez hasto,

b. hasto dostepu powinno sktadac sie z co najmniej 8 znakdw, w tym z duzych i matych liter oraz cyfr i
znakow specjalnych,

c. jesli to mozliwe, nalezy zmienié login do panelu administracyjnego routera na witasny,

d. dostep do panelu administracyjnego routera powinien by¢ zapewniony wytgcznie z urzgdzen
znajdujacych sie w sieci domowej,

e. domysiny adres routera (najczesciej 192.168.1.1.) powinien by¢ zmieniony na inny.

6. Porad i wsparcia w zakresie konfiguracji sieci domowej, w tym jej zabezpieczenia na potrzeby pracy
zdalnej udziela szkolny administrator ustugi.

7. Minimalne wymagania dla urzagdzenia w zakresie bezpieczenstwa:

a. urzadzenie jest wyposazone w legalne i aktualne oprogramowanie,

b. wigczone sg automatyczne aktualizacje,

¢. wiaczona jest zapora systemowa,

d. zainstalowany jest aktualny i dziatajgcy w tle program antywirusowy,

e. zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego loginu i hasta
uzytkownika,

f. wylaczone sg autouzupetnianie i zapamietywanie hasta w przegladarce internetowe;j.

7. Niedozwolone jest realizowanie nauczania zdalnego w miejscach publicznych, jak kawiarnie (w tym
internetowe), restauracje, galerie handlowe itp., gdzie osoby postronne mogtyby ustyszeé fragmenty
rozmoéw lub zapoznac sie z fragmentami zajeé.

8. Dziataniami zabronionymi w pracy z ustugg sa:
a. wykorzystywanie ustugi do wysytania niechcianych wiadomosci,
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b. udostepnianie tresci objetych ochrong praw autorskich,
c. przechowywanie, udostepnianie, rozpowszechnianie tresci i materiatow zabronionych i niezgodnych

Z prawem.
5. Postanowienia koficowe

1. Uzytkownicy przyjmujg do wiadomosci, Zze ustuga moze by¢ monitorowana celem zapewnienia jej
bezpieczenstwa i nienaruszalnosci prawa.

2. Dziatania uiytkownika naruszajgcego postanowienia niniejszego regulaminu moga skutkowad
czasowym lub bezterminowym blokowaniem ustugi, a takze odpowiedzialno$cig prawng.

3 Szkota zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili. O zmianach
uzytkownicy zostang poinformowani drogg mailows .

4. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie maja przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.
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